
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

BioChem Labor für biologische und chemische Analytik GmbH ist eines der führenden GMP-zertifi-
zierten Auftragslabore im Bereich Pharma, Chemie, Medizinprodukte und Kosmetik im internatio-
nalen Umfeld. Wir sind ein Unternehmen der BioChem Gruppe und beschäftigen an unserem Stand-
ort Karlsruhe rund 120 gut ausgebildete Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter. 

 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir Sie zum frühestmöglichen Termin als 
 

Mitarbeiter (m/w/d) im Bereich Laborservice in Teilzeit (20 Std./Woche)  
befristet für 1 Jahr (Kennziffer: BC2025-16) 
 

Ihre Aufgaben und Verantwortlichkeiten: 

 Mitarbeit bei operativen Einkaufsaktivitäten 
 Unterstützung bei Bestellungen von Laborchemikalien, Verbrauchsmaterialien und Geräten (von Bestellvorschlägen  

     bis hin zur Bestellauslösung) 
 Klärung offener Bestellungen und rückständiger Lieferungen 
 Verfolgung der Auftragsbestätigungen und Wareneingangsbuchungen  
 Zuordnung von Lieferscheinen im Buchhaltungssystem 
 Betreuung des Lagers und der Lagerausgabe 
 Vertretung des Empfangs (z.B. Besucher- und Telefonmanagement, administrative Tätigkeiten, Unterstützung bei 

spontanen Anliegen oder organisatorischen Themen) 
 

Damit können Sie uns begeistern: 

 Eine abgeschlossene kaufmännische oder naturwissenschaftliche Ausbildung (z.B. BTA, CTA) 
 Erfahrungen mit Warenwirtschaftssystemen im Bereich des Bestellwesens wünschenswert 
 Sehr gute MS Office und erste ERP-Kenntnisse 
 Engagiert, organisatorisch geschickt  
 Selbstständige und sorgfältige Arbeitsweise 
 Sehr gute Kommunikations- und Teamfähigkeiten 

 

Das erwartet Sie bei uns: 

 Flexible Arbeitszeitgestaltung (im Rahmen eines GZ-Modells, Langzeitkonto) 
 Attraktive Vergütung sowie Urlaubs- und Weihnachtsgeld, Betriebliche Altersvorsorge, VWL 
 Zuschuss zum JobRad und Deutschlandticket, gute Verkehrsanbindung 
 Kostenfreie Getränke, vergünstigtes Mittagessen 
 Familiengeführtes Unternehmen, kurze Entscheidungswege sowie eigenverantwortliches und vielseitiges  

     Aufgabengebiet 

 
Bewerben Sie sich gerne per E-Mail mit Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und Ihres frühestmöglichen Eintrittstermins.  

Wir freuen uns auf Sie! 

 

BioChem Labor für biologische und chemische Analytik GmbH 
Daimlerstraße 5b | D-76185 Karlsruhe 
Tel. +49 (0)721 9737-0 | Fax: +49 (0)721 9737-222 

Ein Unternehmen der BioChem Gruppe 

Frau Valentina Tsinis 

                  Telefon: +49 (0)721 9737-122 
                  E-Mail: bewerbung@biochem.de 

                  Stand: 08.12.2025 
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